附件1
广州市市场采购贸易经营者备案登记指引

（征求意见稿）

第一条  为全面落实市场采购贸易方式试点工作，促进市场采购贸易持续健康稳定发展，根据商务部等八部门《关于加快推进市场采购贸易方式试点工作的函》（商贸函〔2016〕725号）和《广东省人民政府办公厅关于印发在广州花都皮革皮具市场开展市场采购贸易方式试点工作实施方案的通知》（粤办函〔2016〕613号）有关规定，制定本指引。

第二条  广州花都皮革皮具市场以及经认定的市场采购贸易方式聚集区拓展试点专业批发市场内从事市场采购贸易的经营者备案工作使用本指引。

第三条  市场采购贸易经营者是指通过广州市场采购贸易联网信息平台，在经认定的专业市场集聚区内为市场经营户组货拼箱、物流仓储、通关通检、完成出口等贸易流程，提供单项或多项服务的服务商，包含外贸公司、报关公司、货代公司等类型。

第四条  从事市场采购贸易的经营者，应当向所在区商务主管部门办理市场采购贸易经营者备案登记。

第五条  申请办理市场采购贸易经营者备案登记应符合以下条件：

（一）已办理商事注册登记；

（二）已办理对外贸易经营者备案登记。国家规定取消对外贸易经营者备案和外商投资企业批准证书的企业，可直接申请办理市场采购经营者备案登记。 

（三）海关、税务、外汇等监管部门规定的开展市场采购业务所应当具备的条件。

第六条  市场采购贸易经营者备案登记和变更的程序如下：

（一）登录广州市场采购贸易联网信息平台（https://trade.singlewindow.gz.cn），点击“主体备案”，选择“企业备案”，按要求填写备案信息后，点击“提交”，生成《广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表》（见附3）。需要变更的市场采购贸易经营者，可登录广州市场采购贸易联网信息平台（https://trade.singlewindow.gz.cn），点击“备案管理”，选择“企业备案变更”，按要求填写备案变更信息后，点击“提交”，生成《广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表》（见附3）。
市场采购贸易经营者应按要求认真填写所有事项的信息，并确保所填写内容完整、准确、真实有效。

（二）市场采购贸易经营者或委托方应当向所在区商务主管部门提交以下材料：

1.广州市市场采购贸易经营者备案登记申请书（见附1）或广州市市场采购贸易经营者备案变更申请书（见附2）；

2.法定代表人身份证复印件；

3.营业执照复印件或统一社会信用代码证复印件；

4.对外贸易经营者备案登记表复印件（国家规定取消对外贸易经营者备案和外商投资企业批准证书的企业，无需提供对外贸易经营者备案登记表复印件）；

5.货物贸易外汇监测系统（企业端）企业信息管理一企业管理状态查询页面截图或其他证明已办理“贸易外汇收支企业名录”登记的资料；

6.《税务事项通知书（税（费）种认定通知）》复印件以及《出口退（免）税备案表》复印件；

7.《广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表》（需在广州市场采购贸易联网信息平台下载打印，并加盖企业公章）。

8.各区商务主管部门认为需提交的其他材料。

提供报关、报检或货代等单项环节服务的企业办理市场采购贸易经营者备案登记仅需提供上述第1-4项，以及第7-8项材料。
（三）各区商务主管部门在收到申请材料后，经审核符合条件的，5个工作日内办理备案登记手续，并在《广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表》上加盖印章。

第七条  《广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表》的任何事项发生变更时，市场采购贸易经营者应按照本指引第五条规定，在30日内办理《广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表》变更手续，逾期未办理变更手续的，其《广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表》自动失效。

第八条  《广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表》自备案之日起有效。市、区商务主管部门可依据市场采购相关监管文件规定暂停或取消市场采购贸易经营者资格。

第九条  市场采购贸易经营者已办理注销手续或被吊销营业执照的；或对外贸易经营者备案登记被撤销的，自营业执照被注销、吊销或者对外贸易经营者备案被撤销之日起，《广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表》自动失效。

第十条  使用广州市场采购贸易联网信息平台的广东省各地市（除广州市外）的市场采购贸易经营者，应当按照所在地市相关规定，办理备案登记。

第十一条  市场采购贸易经营者不得伪造、变造、涂改、出租、出借和转让《广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表》。

第十二条  鼓励外贸综合服务企业积极参与市场采购贸易方式出口，为市场采购贸易经营主体提供服务。

第十三条   本指引自印发之日起实施。

附：1.广州市市场采购贸易经营者备案登记申请书
2.广州市市场采购贸易经营者备案登记变更申请书

3.广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表

4.各区商务主管部门联系方式
附1

广州市市场采购贸易经营者备案登记申请书

XX区商务主管部门：

我公司拟申请在广州花都皮革皮具市场和经认定的市场采购贸易方式聚集区拓展试点专业批发市场（可二选一）内开展市场采购贸易方式试点业务，做出如下申请：

一、企业简介

（企业基本情况，包括进出口的主要产品等）

二、企业承诺

我公司承诺所提交的申请资料均真实有效，并将在开展业务过程中配合商务、海关、税务、外汇等部门做好监管工作。如有不实或违反行为，将承担一切法律责任。

特此申请。
                        企业名称：（公章）

                            日期：     年    月    日

企业经办人：

手机：

邮箱：

附2

广州市市场采购贸易经营者备案登记

变更申请书

XX区商务主管部门：

我公司因        （变更事项及原因说明），现申请变更《广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表》。我公司承诺所提交的申请资料均真实有效，并将在开展业务过程中配合商务、海关、税务、外汇等部门做好监管工作。如有不实或违反行为，将承担一切法律责任。

特此申请。

                       企业名称：（公章）

                           日期：   年   月   日

企业经办人：

手机：

邮箱：

附3

广州市市场采购贸易经营者备案登记/变更表

	备案登记表编号：
	
	*进出口企代码
	

	*经营者中文名称
	

	*经营者英文名称
	

	*统一社会信用代码/组织机构代码
	
	*企业类型（私营、国有、集体、中外合资、外商独资、其他）
	

	*工商登记注册日
	
	*工商登记注册号
	

	*经营地址
	

	*联系人
	
	*联系电话
	

	*联系传真
	
	*电子邮箱
	

	*企业法定代表人姓名
	
	*注册资金
（万元）
	

	*有效证件号
	
	*手机号码
	

	纳税人识别号
	
	*经营类型
（ 货代、报关、报检、外贸）
	

	   本公司承诺所有填报信息完整、准确、真实有效，并将严格按照《广州市市场采购贸易经营者备案登记指引》执行，如有不实或违反行为，将承担一切法律责任。

   法定代表人签字（加盖公司印章）
	备案登记机关                                             盖章




附4

各区商务主管部门联系方式

	序号
	所在区
	办公电话
	办公地址

	1
	越秀区
	37625631
	越秀区先烈中路83号凯城华庭605外经科

	2
	海珠区
	84230102
	海珠区泰沙路555号6楼602室商务发展科

	3
	荔湾区
	81500418
	荔湾区东漖南路中段东漖南村638号505室商务发展科

	4
	天河区
	38623005
	天府路1号天河区人民政府2号楼616室投资促进科

	5
	白云区
	80736029
	白云区黄石东路323号白云交通大楼1202室

	6
	黄埔区
	82111548
	黄埔区水西路12号综合执法大楼B栋322室外贸发展处

	7
	花都区
	33260985
	花都区新华街天贵路101号政务中心大楼5楼

	8
	番禺区
	84641331
	番禺区清河东路口岸大街11号6楼口岸科办公室

	9
	南沙区
	39053313
	南沙开发区凤凰大道1号行政中心D座3楼301室

	10
	从化区
	37903800
	从化区街口街口岸路2幢1楼外经贸管理科

	11
	增城区
	82747719
	增城区荔湖街惠民路1号区行政中心4号楼430室对外经济发展科






