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一、新企业注册（资质公示）流程

1 进入“商务部业务系统统一平台”

1.1 通过商务部网站登录或搜索“商务部业务系统统一平台”

1.2 点击“企业端”进入登录界面
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2 进入“外贸发展专项资金（中小）网络管理应用”

2.1 若已添加此应用：“我的应用”中点击“进入应用”

2.2 若未添加此应用：点击“增加应用”
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3 填写、打印《企业注册登记表》

3.1 点击“资质管理”中“企业资质”填写相关信息并提交

这些请依据单位情况据实填写

三证合一

法人登记号、国税登记号、地税登记号全部填统一社会信用代码

*进出口企业代码：内资企业若有备案，请填《对外贸易经营者备案登记表》

编号；外资企业请填《外商投资企业批准证书》上的进出口企业代码。

*企业海关编码：若有请填写，没有可不填。 *进出口总额请据实填写。

请依据单位情况据实填写

开户银行需细化到支行

银行户名同单位名称一致

全部正确填写提交后，点击下方红色“打印”按钮，打印《企业注册登记表》

企业资质未公示前上述信息全部可自行修改，企业资质公示后若要修改需申请开放权限

请填人名

本地手机号

单位名称、地址与营业执照一致

邮编、电话、单位网站等请据实填写

传真若没有可不填

单位简介 300 字

统一社会信用代码与营业执照一致

组织机构代码系统自动

法人代表名称与营业执照一致

请据实填写
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3.2 点击最下方红色“打印”按钮，打印《企业注册登记表》

封面和内页，加盖公章。

3.3《企业注册登记表》封面模板

点击下方红色“打印”按钮，即可打印《企业注册登记表》封面和内页
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3.4《企业注册登记表》内页模板

4 管理部门审核、办理资质公示

4.1 将加盖公章的《企业注册登记表》及相关佐证材料（如：

《营业执照》副本复印件等）发送至邮箱：swwcyc@gz.gov.cn

（提交的全部佐证材料均需加盖公章）。
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相关佐证材料模板：
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4.2 管理部门审核合格后，企业进入“外贸发展专项资金（中

小）网络管理应用”，首页会显示“欢迎使用外经贸专项资

金网络管理系统——支持外贸中小企业开拓市场！您的企业

资质已公示。”，表示企业已完成注册工作。
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二、企业修改基本信息流程

1 已完成注册（资质已公示）企业若要修改基本信息，需

向管理部门申请开放修改权限（请在当前资金年度没有申报

任何项目时申请，若当前资金年度有申报项目，建议等系统

跳转到下一资金年度再申请修改，以防项目丢失。）

1.1 请将下列材料电子版发送至邮箱：swwcyc@gz.gov.cn

（所有材料均需加盖公章）

（1）企业修改基本信息的申请（主要内容包括：需修改信

息的系统/应用名称、原信息与现信息对应列出、联系人及

联系方式等。）

修改申请模板 ：
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请留意：若变更行政区划，修改后用户代码可能会变。

（2）相关佐证材料（企业名称、法人代表或地址等变更，

需提供市场监督管理局/工商局颁发的《准予变更登记（备

案）通知书》复印件加盖公章作为佐证材料。）
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1.2 管理部门核实并开放权限后，首页会显示“您的企业资

质未公示”，此时可点击“资质管理”中的“企业资质”进

行修改。统一社会信用代码若为空，需点击“企业资质”下

方的“企业代码修改申请”添加。

2 企业修改并提交后致电 020-81097897 告知管理部门。

3 管理部门审核完成后，首页会显示“您的企业资质已公

示”，表示信息修改成功。
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三、资金拨付申报流程

1 本次网上申报 2023 年 1-6 月份支持企业开拓国际市场资

金 ， 企 业 资 质 公 示 后 ， 资 金 年 度 需 选 择 “ 2022 ”

2 直接点击“申报时间查询”旁边的“资金拨付申报”

或者“申报管理”中点击“资金拨付申报”
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3 继续点击右上角“资金拨付申报”

4 根据展会项目实际情况选择，点击“参加国际性展会”

或“参加线上展会”

5.1 参加国际性展会：阅读完申报须知后点击右下角“关闭”

5.2 按项目实际情况如实填写后，点击“提交”
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6.1 参加线上展会：直接点击“关闭”

6.2 按项目实际情况如实填写后，点击“提交”
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