附件1

2022年促进经济高质量发展专项资金（促进

外贸发展方向）促进投保出口信用保险项目

申报注意事项
一、投保短期出口信用保险险种的企业分类的定义

“一般企业类”包括中国信保“短期出口信用保险综合保险”、“中小企业综合保险”、“特定合同保险”、“买方违约保险”，中国人保“短期出口贸易信用保险”、“短期出口特定合同信用保险”，太平洋保险的“出口贸易信用保险（短期）”，平安产险的“出口贸易短期信用保险”、大地保险“短期出口贸易信用保险”等产品。
“小微企业类”是指保险公司采用平台类保险产品承保投保上一年度（本次指2019年）出口额在300 万美元以下（含300 万美元）的小微企业业务，包括中国信保“小微企业信保易”、中国人保“小微企业短期出口贸易信用保险”、太平洋保险“小微企业出口信用保险”、平安产险的“小微企业出口贸易短期信用保险”等产品。
二、“已缴纳保险费”的定义

《申报指南》支持范围中“已缴纳保险费”指在资助期内出口企业实际缴纳或者由保险公司垫付且已获得保险公司出具保险费缴付金额发票的。
三、资金申报归属期及重复申报等问题

资金申报归属期以保险公司提供发票的时间为准，本批即为保险公司在2021年1月至2021年12月期间出具的发票。对于企业就同一保险标的重复投保并同时申报资金的，将取消企业当期该保险标的资助的资格。
四、申报材料填报要求

（一）2022年促进经济高质量发展专项资金（促进外贸发展方向）促进投保出口信用保险项目申请表填写
1.“企业名称”按申请单位的全称填写，该名称应与所附保险费发票抬头、保费通知书（仅一般企业）以及所盖公章名称一致。如不一致的，应提供双方关系的书面说明及相关证明材料，并加盖公章。
2.“企业海关编码”按进出口许可证或对外贸易经营者备案登记表上海关编码填写，通常是以“4401、4423、4430、4451”开头的10位数字。
3.“工商登记机关”按本单位营业执照上的核发机构填写。
4.“投保时间”按保单文件中的实际投保期对应填写起止年、月。
5.“投保金额”按资助期对应投保金额（美元数）填写。
6.“已缴保险费”一般企业类按所附保险费发票（复印件）上的人民币金额合计填写；小微企业类按实际缴纳保费（或垫付保费）填写。
（二）一般企业投保明细表填写
    1．“保险费通知书编号”按各保险公司提供的保险费通知书上的编号填写，如中国出口信用保险公司广东分公司的“保险费通知书编号”通常由“Q+11位阿拉伯数字”组成，如Q20161069001。
    2．“保险费发票号码”按保险费发票上的“发票号码”填写。
    3．“保险费发票开具日期”按保险费发票上日期填写。
    4．“投保金额（折美元）”按保险费通知书上“本次总申报金额”填写。 
    5．“应缴保险费”按保险费通知书或最低保险费通知书上“本次应交保险费金额”填写。
6．“实缴保险费（非垫付）”按每份保险费通知书对应保险费发票上的人民币金额填写。
（三）申报及装订要求
1.申请企业应按《申报指南》要求向保险公司提交一套申报材料。按“申报材料要求”中的顺序装订。每份《保险费通知书》复印第一页即可。
2.申请企业在递交上述材料时，须按上述顺序依次摆放并用A4纸装订。
3. 保险公司应按一般企业类、小微企业类申请材料分别整理，对申请材料汇总后分别装订成册，每册包括申请汇总表（仅第一本）、本册企业名称清单、企业申请材料（企业申请材料顺序与申请汇总表中企业序号一一对应），每册约300页左右（材料未装订成册，不予受理）。
五、申请材料自查
申请企业和保险公司在递交申报材料前应做好如下自查工作：
（一）发票方面
    1．检查提供的保险费发票是否有不在申报归属期的，如有，应该将此发票剔除。
2．检查发票合计金额是否与《2022年促进经济高质量发展专项资金（促进外贸发展方向）促进投保出口信用保险项目申请表》以及《一般企业类投保明细表》上“已缴保险费”相符。
3．检查提供的保险费发票复印件上关键信息（含发票开具日期、发票金额、发票抬头名称）是否清晰，如无法辨认的，需用签字笔注明清楚，并加盖公章（无法辨认且无标注则视为无效）。
4. 保险公司按税务规定要求向企业开具发票，其中对于申请小微企业专项保费资助，且保险公司垫付保费的，应由保险公司按照企业实际缴纳（含保险公司垫付）的保费向该企业开具全额发票。
（二）申请表方面
1.检查《2022年促进经济高质量发展专项资金（促进外贸发展方向）促进投保出口信用保险项目申请表》上“企业名称”与所盖的公章名称、保费发票抬头是否一致。如不一致的，应提供双方关系的书面说明及相关证明材料，并加盖企业公章。
2. 检查申请表上是否已填清楚联系人及联系电话，如属于分机号的，应填清楚分机号。
3.检查申请表上“企业开户银行名称”是否写清楚“**银行**支行”，“企业开户银行帐号”是否填写的是人民币账号。
（三）一般企业保费使用说明
有共同被保险人的投保人、有境外关联企业的投保人、有全球货物流转情况的投保人，需提供保费使用说明，并加盖公章。说明中需阐述保费是否仅用于申报企业，如否，需阐述是否用于省外、境外关联企业（如省外企业出口、境外企业生产并销售、境外采购直接发货给买方等情况）。

（四）小微企业网上投保的清单材料方面

小微企业通过国际贸易“单一窗口”线上投保/续转的，对投保行为进行网上确认的清单材料。检查清单是否包含企业名称、保单号、对投保行为进行网上确认的时间、IP 地址等。对于小微企业2020年在“单一窗口”无报关数据的，需由企业提供一份2020或2021年报关单（复印件）。
六、其他需说明的问题
（一）汇率
折算汇率以粤商务贸函〔2021〕84 号文正式发文当天（2021 年4月7日）中国银行的美元中间价为准，参考汇率值为6.5384，主要用于换算小微企业资助额上限。
（二）小微企业名单及资助额上限
根据省商务厅提供的2019 年度出口额不超过300万美元（含）的分段小微企业名单，核定小微企业名单和资助额上限。取申报资助金额、实缴保费、2019年度出口额分段值上限的0.048%，三者最低数为应资助金额。
（三）核实垫付类企业存续情况。
注意核实垫付类企业存续情况。对于保单生效之日后、提交申请材料之日前已经注销的垫付类企业，由于保单生效后保险公司已承担一定期间风险，因此按照保单生效日至企业注销日的保单存续期间计算资助金额，计算公式为：应资助金额=实缴保险费（含保险公司垫付）金额÷365×存续期间×资助比例。存续期间按照保单生效日（含当天）至企业注销日（含当天）的天数计算。
附件2
2022年促进经济高质量发展专项资金

（促进外贸发展方向）促进投保

出口信用保险项目申请表
                                                     填报时间：    年  月  日

	企业名称
	
	联系人姓名
	

	
	
	联系电话
	固话：

手机：

	企业海关编码
	
	保单号
	

	工商登记机关
	
	企业统一社会信用代码/组织机构代码
	

	一般企业类填写
	投保时间
	年     月至     年    月

	
	投保金额
	美元
	已缴保险费
	人民币元

	小微企业类填写
	2019年度出口额
	万美元
	2020年度出口额
	万美元

	
	投保时间
	年    月至     年    月

	
	已缴保险费
	     人民币元
	其中：保险公司垫付保险费
	     人民币元

	申请资助金额
	人民币元

	企业开户银行名称（人民币）（非垫付类企业填写）：

	企业开户银行帐号（人民币）（非垫付类企业填写）：

	兹声明：1. 依据信用管理部门规定，本企业未被列入“失信联合惩戒黑名单”。
        2. 本企业就单一保单申请各级财政补贴不超过该保单保费总金额。

3. 以上填报内容无讹并承担法律责任。

企业法人（签名或印鉴）

公章

年  月  日


说明：1、企业名称及开户银行名称需填全称；

      2、银行帐号应为申请企业接收资助资金的人民币开户银行帐号；

      3、出口额按本企业海关编码在海关统计的当年出口额。
附件3
一般企业类投保明细表
（    年  月至    年  月）

投保单位（公章）：

	序号
	保险费发票开具日期
	保险费发票号码
	保险费通知书或最低保险费通知书编号
	投保金额

（折美元）
	应缴保险费

（折美元）
	实缴保险费

（折人民币元）

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


2022年促进经济高质量发展专项资金（促进外贸发展方向）促进投保出口信用保险项目一般企业类申请汇总表


结算时间：2021年1月至2021年12月
	填报单位（盖章）：
	
	
	填报时间：
	年  月  日
	
	

	序号
	所属区
	出口企业海关编码
	出口企业名称
	保单编号
	投保时间
	投保金额

(美元)
	实缴保费

(人民币元)
	申请资助金额(人民币元)
	备注

	
	
	
	
	
	起：年

月
	止：年

月
	
	
	
	

	　汇总
	
	
	
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	
	
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	
	
	　
	
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：            联系电话：

2022年促进经济高质量发展专项资金（促进外贸发展方向）促进投保出口信用保险项目小微企业类申请汇总表（保险公司垫付）

结算时间：2021年1月至2021年12月
填报单位：                                                    填报时间：   年  月  日

	序号
	企业名称
	海关编码
	保单编号
	2019年出口实绩(美元)
	投保时间
	已发生保费金额（人民币元）
	保险公司垫付保险费金额（人民币元）
	申请资助金额

（人民币元）
	备注

	
	
	
	
	
	起：年月
	止： 年 月
	
	
	
	

	汇总
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	兹声明以上填报内容无讹并承担法律责任。

填报单位（公章）

年  月  日


注：1、本表用于小微企业类申请80%保费对应资助。

    2、投保时间按保单文件中实际投保时间（年、月）填写。

填报人：             联系电话：

2022年促进经济高质量发展专项资金（促进外贸发展方向）促进投保出口信用保险项目小微企业类申请汇总表（保险公司未垫付）

结算时间：2021年1月至2021年12月
填报单位：                                                    填报时间：   年  月  日

	序号
	企业名称
	海关编码
	保单编号
	2019年出口实绩(美元)
	投保时间
	已发生保费金额（人民币元）
	保险公司未垫付保险费金额（人民币元）
	申请资助金额

（人民币元）
	备注

	
	
	
	
	
	起：年月
	止： 年 月
	
	
	
	

	汇总
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	兹声明以上填报内容无讹并承担法律责任。

填报单位（公章）

年  月  日


注：1、本表用于小微企业类申请80%保费对应资助。

    2、投保时间按保单文件中实际投保时间（年、月）填写。

填报人：            联系电话：

附件6

专项资金收款账户信息汇总表

填报单位：                        填报时间：

	序号
	企业海关编码
	企业名称
	企业开户银行
	企业账号
	备注
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