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采购代表注册



采购代表注册前，请备齐以下材料的彩色图片信息。

1 身份证正反面照片

2 名片照片

3 外国（地区）企业常驻代表机构登记证照片

步骤1：在注册页面，点击“采购代表注册”
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注：采购代表指代表境外采购商在华开展业务的中方人员，包括外资企业、境外工商机

构/企业驻华代表、在华外国商会



步骤2：阅读境外公司驻华代表机构中方雇员注册提示后，点击【继续注册】。

1.身份证上传

步骤1：上传本人身份证正反面彩色清晰照片，如上传失败可重新上传。
注意：请上传大小不超过3M的png、jpg、jepg、gif格式的文件

阅读并勾选《用户服务协议》和《隐私协议》等文件.
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步骤2：上传成功，确认姓名及身份证号无误，即可点击【下一步】。

步骤1：上传本人名片照片。

2.基本信息填写
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步骤2：上传成功即可点击【下一步】。

步骤3：如实填写基本注册信息，登录邮箱查收验证码，点击【完成】，弹窗提示：

【请确认信息准确性，提交后个人信息资料本届不可修改】

注意：标注*的内容，请务必填写
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步骤4：点击确定按钮，即注册成功，跳转至注册成功页面。

注册成功后，如需获取更多服务，需验证邮箱及完善企业信息。
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3.验证邮箱

骤1：注册成功后，点击【立即获取】进行下一步：验证邮箱。

步骤2：进入邮箱验证页面，点击“获取验证链接”按钮，完成拼图校验。

【弹窗提示：激活邮件送达可能会有延时，请您耐心等待。如无法收到激活邮件，请查看垃

圾邮件箱，或将域 cantonfair.org.cn 加入您的邮箱白名单，以防拦截。激活链接24小时有

效。】点击确定，即可至注册的邮箱中查看验证链接邮件。获取验证链接进入倒计时，倒计

时结束，可再次点击获取验证链接。
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步骤3：请在注册的邮箱中查找发件人为“广交会”的邮件，点击邮件中的按钮【点击 此处
验证您的Email地址】，即可完成验证。

步骤3-1：如果没有收到邮件，可以点击“重新获取验证链接”。获取验证链接时间间
隔为10分钟。
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步骤3-2：如果您仍然无法收到广交会发来的验证邮件，可以点击“其他验证方式” 链接进
行验证
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主动发送邮件验证邮箱

步骤1：

1、使用注册时提交的邮箱发送一封主题为1，内容任意的邮件至service@cantonfair.org.cn 

2、发送成功后回平台页面，点击【查看验证状态】按钮，如果验证成功则直接跳转到下一

步完善个人信息页面。如果还在审核，则弹窗提示“暂无结果”，请稍后点击“查询审核状

态”查看验证结 果。
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http://cantonfair.org.cn


步骤1：进入个人信息完善页面，填写个人信息，验证手机号后提交，进入创建或加入

企业页面。

4.个人信息填写
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5.加入企业

步骤1：同一家境外公司驻华采购代表机构只允许创建一次，请确认机构其他成员是否

已经创建机构信息，如果已创建，请选择加入企业。

步骤2：输入准确的统一社会信用编码或企业编码搜索机构。
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步骤3：搜索出机构后，点击申请加入，该申请将提交企业管理员审核。

步骤4：申请后可查看申请加入的状态，也可以撤回申请。

步骤5：申请如果被企业管理员拒绝，在此页面会出现提示。
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步骤6：申请加入成功后，在“企业信息”页面即可查看已加入的企业。如需更新企业

信息，请联系企业管理员。

6.创建企业

步骤1：点击创建企业。
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步骤2：上传清晰彩色的外国（地区）常驻代表机构登记证图片，上传完成后点击下一步。
登记证机器自动审核不通过时，可以点击提交人工审核，直接继续进行下一步操作。 人工
审核通过后，采购代表才可使用相应的平台服务。如果审核不通过，机构相关信息清空，
请重新上传图片填写信息，再次提交审核。

步骤3：如实填写境外公司驻华代表机构相关信息，提交后，弹窗提示【请确认信息准确
性，信息在人工审核通过后不允许修改】
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步骤4：如实填写境外公司驻华代表机构相关信息，提交后，弹窗提示【请确认信息
准确性，信息在人工审核通过后不允许修改】，点击确认后进入审核页面
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